
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Die Gemeinde Dorf mit rund 750 Einwohner und Einwohnerinnen liegt im idyllischen Flaachtal 
im Zürcher Weinland. Die jetzige Stelleninhaberin sucht eine neue Herausforderung und 
deshalb suchen wir für die Gemeindeverwaltung per 1. September 2026 oder nach 
Vereinbarung eine/einen 
 

Finanz-/ und Steuersekretärin/Steuersekretär (90 %) 
 

Deine Aufgaben 

Bereich Finanzen 

 Fachliche Leitung des Bereichs Finanzen 

 Verantwortung für das Finanz- und Rechnungswesen nach den gesetzlichen Vorgaben 

 Erstellung von Budgets, Jahresrechnungen und Finanzberichten 

 Führen der Haupt-, Anlagen-, Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 

 Gebührenabrechnungen für Wasser, Abwasser und Abfall sowie weitere Gebühren 

 Mahn- und Betreibungswesen 

 Besoldungs- und Versicherungswesen 

 
Bereich Steuern 

 Fachliche Leitung des Bereichs Steuern 

 Verantwortung für das Steuerwesen nach den gesetzlichen Vorgaben 

 Führen des Steuerregisters 

 Steuerbezug inklusive Betreibungswesen und Verlustscheininkasso 

 Veranlagen von Steuererklärungen 

 Beraten und Bedienen der Steuerpflichtigen und Kunden 
 
Wir erwarten von dir eine abgeschlossene kaufmännische Lehre in einer Zürcher Gemeinde-
/Stadtverwaltung oder eine gleichwertige Ausbildung mit Praxis in einer Verwaltung 
(idealerweise im Finanz- und Steuerbereich) Du schätzt den Umgang mit Menschen, handelst 
kunden- und dienstleistungsorientiert, bist motiviert, zuverlässig, flexibel und belastbar. Du 
verfügst über ein stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift und kennst dich mit Word sowie 
Excel sehr gut aus. Eine Weiterbildung (z.B. IVM Fachausweis Finanzen und Steuern) und 
Erfahrung mit der axians-Gemeinde-Software sind von Vorteil. 
 
Wir bieten dir eine vielseitige, abwechslungsreiche und sehr selbstständige Tätigkeit in einem 
kleinen Team sowie eine den Anforderungen entsprechende Besoldung. Der zeitgemäss 
eingerichtete Arbeitsplatz (eigenes Büro) befindet sich im Gemeindehaus, in unmittelbarer 
Nähe der Postautohaltestelle (Linie 675). 
 
Wir freuen uns auf deine schriftliche Bewerbung an den Gemeinderat Dorf, Dorfstrasse 2, 
8458 Dorf oder per E-Mail an harry.sprecher@dorf.ch. Die jetzige Stelleninhaberin Mirjam 
Walder oder der Gemeindeschreiber Harry Sprecher (Telefon 052 317 25 47) erteilen gerne 
weitere Auskünfte. 
 


